CENTRO DE ESTUDIOS

NORMAS DE REDACCION

Los colaboradores de la REVISTA IUus NOVUM deberan necesariamente cefiir sus
trabajos a las “Normas de redacciéon” que se describen a continuaciéon. En caso
contrario, los Directores de la Revista podran devolver el trabajo a su autor en funcién
de que lo ajuste a las normas, o bien disponer que el trabajo aceptado a publicacion sea
reconducido a tales normas, lo que siempre implica riesgos de errores, que los autores

evitaran si previamente se adaptan a ellas.

1. Los trabajos se entregaran escritos en idioma castellano, en disquete, disco compacto
(CD), impreso, o se enviaran por correo electrénico a la  direccion

publicar@iusnovum.com, en tamafio catta, digitados a intetlineado simple, sin espacios

entre parrafo y parrafo (o sea, después de punto aparte), con notas a pie de pagina, todo
en tipograffa Garamond, tamafio 12 para el texto y 10 para las notas. No pudiendo

exceder de 25 (veinticinco) paginas.

Los trabajos recibidos con posterioridad al cierre de la convocatoria fijada cada afio,

seran considerados para su publicacion en el volumen del afio siguiente.

2. Todo trabajo presentado a publicacion debera estar acompafiado de un resumen en
castellano (y, en lo posible, de su traduccién al inglés), de no mas de 500 caracteres con

espacio'http:/ /www.derecho.ucv.cl/Ucv/indicerevder.htm - ftnl, con no mas de cinco

palabras-clave. Indicara, ademas, en lo posible, la traduccién del titulo al inglés.

El trabajo también presentara, al final, una bibliografia que sea fiel reflejo de la citada en
las notas, y compuesta de acuerdo con los mismos canones dados para la citacion en las

“Normas de redaccion”.

3. Se tendera a dividir los articulos en secciones numeradas con romanos con rubrica
centradas y separadas del cuerpo de su discurso (I. II. IIIL, etcétera). Este podra ser

nuevamente subdividido en pardgrafos seflalados con numeros arabigos, seguidos de

1 El tipo de letra cursiva se obtiene segun esta secuencia de comandos, previa insercion del cursor en la
palabra o seleccién del conjunto de palabras de que se trata: “formato/ fuente/ estilo de fuente/ cursiva/
aceptat”. Pero ese comando se puede instalar permanentemente en la barra, asi: “herramientas/
personalizar/ comandos/ formato/ activacién del icono “K Cursiva” seguido del arrastre de ese icono a la
barra.
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punto [l 2. 3., etcétera], con o sin rubricas. Si las llevan, ellas no iran centradas y se
escribiran en eaursivas. Cuando se apliquen nuevas subdivisiones en el interior de los
paragrafos, cada una de ellas sera sefialada mediante letras con paréntesis sélo final [a) b)
c), etcétera]. Por ningiin motivo se recurrira al método de numeracién del tipo: 1.1.1
1.1.2 1.1.3, etcétera. Para enumeraciones en el interior del discutrso, se usaran numeros
romanos minusculos seguidos de paréntesis solo final [i) ii) i), etcétera]. Se recomienda
no subdividir excesivamente el trabajo, y se considera normal y aceptable una division de

tres niveles.

4. La indicacién de los lugares citados, sea de autores, sea de fuentes, se hara siempre en
nota al pie de pagina. Tratindose de autores invocados en el texto por su apellido

(siempre con letra normal), se repetira éste y el nombre de pila en nota.

5. La REVISTA presenta una “T'abla de Abreviaturas”. Para la creacién de nuevas
abreviaturas no indicadas ahi, se adoptaran los mismos criterios que se desprenden de los
casos considerados. En particular, se tendra presente que las abreviaturas de revistas [p.
¢j. : RDJ. = Revista de derecho y Jurisprudencial u obras [p. e€j., Explic. por Explicaciones de
Derecho civil chileno y comparado) iran siempre en cursivas
*http://www.derecho.ucv.cl/Ucv/indicerevder.htm - ftn2, excepto si se trata de

fuentes [p. ¢j. CCCh. (= Cédigo Civil de Chile)]. También se advertira que tales

abreviaturas no se separaran con puntos entre cada letra [mal: R. D. J.; bien: RD].]. Cada
autor podra presentar su propia “Tabla de Abreviaturas”, con llamada de asterisco 3

http://www.derecho.ucv.cl/Ucv/indicerevder.htm - ftn3sefialada antes de la nota 1.

6. La cita de manuales y monografias se hara conforme con los siguientes modelos, de

los cuales se tendra especial respeto a la sucesion de sus elementos:

1) CARNELUTTI, Francesco, La prueba civi/ (3" ediciéon, traduccion castellana de N.

Alcala-Zamora, Buenos Aires, Arayu, 1955), p. 35 [6 pp. 35 s.; 6 pp. 35 ss.; o pp. 35-
40]

2 El asterisco como llamada de nota se consigue asi: “insertar/ nota al pie/ activaciéon de ‘marca
personal’/ digitacion del asterisco en la pantalla de ‘marca personal’/ aceptar”.

3 Las letras VERSALES se obtienen asi, previa insercion del cursor en la palabra o seleccion del
conjunto de palabras de que se trate: “formato/ fuente/ activacion de ‘versales’ en ‘efectos’/ aceptar”.
Se puede arrastrar a la ‘barra de herramientas’ el comando ‘ABC Versales’ que se encuentra en
“herramientas/ personalizar/ comandos/ formato en ‘categorias’].



vy IUS
\Wiy' NOVUM

CENTRO DE ESTUDIOS

i) SOMARRIVA UNDURRAGA, Manuel, Indiwision y particion (7* edicién, Santiago,

Editorial Juridica de Chile, 2005), 11, p. 59 n. 1

Como se observa, el apellido del autor ira en VERSALES mayusculas y minusculas (o

altas y bajas) * http://www.derecho.ucv.cl/Ucv/indicerevder.htm - ftn4(no, por ende,
en MAYUSCULAS). En lugar posterior y separado por una “coma” [,], ira el nombre de
pila del autor (en su lengua original), que se digitara en letra normal y al cual seguira una
“coma” [,]; Enseguida se escribira el titulo de la obra en cursivas o itdlicas. El titulo no ira
entrecomillado. Enseguida se abrira paréntesis redondo, y dentro de él, se indicara: i) la
edicién usada —si la obra se cita en edicién posterior a la primera—, mediante el numero
arabigo que corresponda, seguido del signo ordinal [*] [modelos i) u ii)]; ii) después de
coma |,], la ciudad y el afio de edicién, separados por “comas” [,]; cerrado el paréntesis,
¢

ira una “coma” [,], y el tomo o volumen citado con numeros romanos [como en el

modelo ii)] 5 http://www.derecho.ucv.cl/Ucv/indicerevder.htm - ftn5; seguirin una

[{P]

nueva “coma’” [,] y las letras “p”. o “pp.” (= “pagina” 6 “paginas”) y el numero de la
unica o de la primera de la serie citada [como en el modelo 1)]. Una sola “s.” significa “y
la pagina siguiente” [modelo 1)]. Dos “ss. ” significan “y paginas siguientes” [modelo 1)].
Si la obra se cita en reimpresion o en traduccion, se afadira la expresion abreviada
“reimp.” o “trad. cast.” (o en la lengua que sea) dentro del paréntesis que incluye lugar y

fecha [modelo 1)].

Si la obra no indica afio, se suplira ello con s. d. [= “sine die”]; y cuando no sefiala

lugar de edicion, la suplencia sera con s. 1. [= “sine loco™].

7. La cita de articulos aparecidos en revistas se hara segun el siguiente modelo:

MESSINEO, Francesco, Accordo simulatorio e dissimulazione di contrato, en Rivista di Diritto

Civile 12 (1966) 1, pp. 241 - 254 [0 bien: en RDC. 12 (1966) 1, pp 242 - 254]

4 El comando para superindice puede instalarse en la ‘barra de herramientas’, arrastrando a ella el
comando ‘x superindice’ que se encuentra en “herramientas/ personalizar/ comandos/ formato en
‘categorias’.

5 Si el volumen tiene subtitulo, es preferible indicar su nimero después del titulo general, separado por
coma y seguido de ‘dos puntos’ [:] y a continuacion el subtitulo en cursivas.
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Se observara la ausencia de entrecomillado para el titulo del articulo y el nombre de la
revista, lo mismo que el uso de la preposicion “en” precedida de coma, entre el titulo del
articulo y el de la revista. Ambos titulos iran en cursivas. E1 “12” después del titulo de la
revista sefiala el volumen citado de ésta; 1966 entre paréntesis, su afio; y el “1” después
del paréntesis, sin previa coma, el fasciculo. El titulo de la revista puede ir abreviado (p.

¢j.: RDC)).

8. Si un trabajo citado aparece en obras colectivas o de diferentes autores (miscelaneas,

obras de homenaje, etc.), el esquema es éste:

MEIRA, Silvio, Pedro 11 ¢ as grandes codificacies imperiais. Um novo Justiniano, ahora, en BRAVO
LIRA, Bernardino - CONCHA MARQUEZ DE LA PLATA, Sergio (editores), Codificacion y

descodificacion en Hispanoamérica (s. 1. [pero Santiago], 1999), I, pp. 77 ss.

Lo especifico del caso es, pues, que la obra colectiva ha de individualizarse por el
APELLIDO y el nombre del editor (o de los editores) con indicacién entre paréntesis de

ser tal [BRAVO LIRA, Bernardino - CONCHA MARQUEZ DE LA PLATA, Sergio (editores)].

9. Si el trabajo citado esta incluido en una coleccién de escritos del mismo autor, lo que
normalmente implica que antes ya habia sido publicado en otra sede, se aplicara este

esquema:

SOLAZZ1, Siro, Errore ¢ rappresentanza (1911), ahora, en EL MISMO, Seritti di Diritto romano

(Napoli, 1955), I, pp. 288 ss.

Vale decir, después del titulo del trabajo [Ervre ¢ rappresentanzal, se indicara entre
paréntesis el afio de edicién original [(1911)], y, previa “coma” [,], se introducira el titulo
del libro o coleccién en que se republica el trabajo con la expresion “ahora, en EL

MISMO”. En el ejemplo, por cierto, EL MISMO es Solazzi.

10. Cuando se trate de citar obras precedentemente citadas, se utilizara el sistema que se

desprende de estos ejemplos:

1) CARNELUTTI, Francesco, cit. (n. 8), II, p. 365 n. 3

i) CARNELUTTI, Francesco, Prueba, cit. (n. 8), 11, p. 365 n. 3
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En el caso i), se supone que en el trabajo solo viene citada una unica obra de
Carnelutti. En consecuencia, cuando se la cita por segunda vez, basta individualizarla por
el nombre del autor, indicando entre paréntesis la nota [= n. | en que se la cit6é por vez

primera [(n. 8)], precedida de la expresion “cit.” [= citado].

En el caso ii), en cambio, se supone que en el trabajo aparecen citadas dos o mas obras
diferentes de Carnelutti. Por ende, cuando se cita la Prueba civil por segunda vez, para no
confundir al lector acerca de cual es la obra que ahora se cita, hay que individualizarla por
el autor y su titulo (que puede ser abreviado), aparte la indicacién “cit.” y la nota en que

se hizo por primera vez la citaciéon completa de esa obra.

Se evitara, en consecuencia, el sistema de simplemente colocar “op. cit.” u “ob. cit.”,

sin mas, que suele no orientar al lector en la busqueda de la obra que se esta citando.

11. Para destacar una palabra u oracion del trabajo o de sus citas, no se usaran las letras

cursivas ni las negtitas, sino las letras espaciadas o expandidas °

12. La letra cursiva se empleara, ademas, para la trascripcién de textos de fuentes (p. ¢j.:
articulos de un codigo, ley, decreto o tratado, o el parrafo de una sentencia, o textos de
un autor historico). En general, los textos transcritos que son fuentes positivas o
histéricas, cuando se trata de frases o parrafos, iran entre comillas; las que se omitiran
cuando se trata de palabras aisladas o de expresiones breves. Si se transcriben textos de
autores contemporaneos que no pueden considerarse propiamente fuentes, no se usara la

cursiva 'y solo se entrecomillara el texto citado.

13. Se evitaran adornos, enumeraciones precedidas de guién (u otro signo) cada
elemento enumerado, o espaciados que no sean lo antes pedidos. Los autores tendran
presente que todo elemento no requerido segun estas “Normas de Redacciéon” ha de ser

eliminado.

6 Lo que se obtiene, previa insercion del cursor en la palabra o seleccion del conjunto de palabras de
que se trate, asi: “formato/ fuente/ espaciado entre caracteres/ espacio expandido”.



